	                  公司收款通知单

	交款单位
	合同编号
	款项内容
	款项所属期间
	金额
	票据种类
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	注：1、抬头请填写收款单位名称，同一收款单位收取不同项目款项的可填写在同一张表单内（可自行加行）；
    2、同一交款单位交纳不同性质款项的，应分行分别填列，租金及物业费性质等款项，应在“款项所属期间”栏内填写该笔收款金额所属的租赁期间，代收代管性质的款项应在备注栏注明；
    3、交款单位（个人）应与合同签订人一致，相关协议/合同附后，合同/协议正在签订中的，应在备注栏填写合同编号及简要内容并在签订完成后及时提交财务部。

	部门（项目）负责人：
	
	经办人：
	
	日期：       年    月    日
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