


_________公司预借票据申请单
  申请部门：
	借票人
	
	联系电话
	

	合同号
	
	预计到账时间
	

	票据类型
	□增值税普通发票  □增值税专用发票

	
	□收款收据             □其他票据（具体名称）

	开票信息
	付款方名称：

	
	付款方纳税人识别号：

	
	付款方地址电话：

	
	付款方开户银行及帐号：

	
	开票内容：

	
	开票总金额（大写）：
	￥：

	借票人
承诺
	本人保证该款项在开票当月汇入公司账户。若款项不能按时到账，本人愿意承担相应的责任。
                                                                                                       
                                 
[bookmark: _GoBack]                                  借票人签字：
  
                                            年    月    日

	部门负责人意见
	
 
 签字：                                       
                                            年    月    日  

	财务部
意见
	      

票据管理员：                                
                                            年    月    日 

	票据信息
（财务部开票后填写）
	发票代码
	发票号码
	领票人签字

	
	
	
	


 
 备注： 1、借票时请附合同（协议）复印件
       2、涉及同一付款方同类性质款项需开具多张票据的，另附开票清单




开票清单
	序号
	开票金额
	合同编号或客户部门
	发票信息（财务部开票后填写）

	
	
	
	发票代码
	发票号码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	领票人签字：


注：合计金额应等于预借票据申请单中的金额。         
 
经办人：       填表日期：






